Charte du bien vivre ensemble 
(à personnaliser avec votre charte graphique et des visuels)


Cette charte a pour objectif d’encadrer le fonctionnement de notre open space. Nous vous remercions de respecter ces règles de vie, afin de préserver un environnement de travail agréable et productif :

Favoriser calme et concentration : 
· Parler à voix basse
· Mettre son téléphone en mode « vibreur »
· Ne pas activer le haut-parleur du téléphone
· Quitter l’espace commun pour passer ses appels personnels
· Utiliser des écouteurs pour écouter musique et vidéos
· Ne pas se réunir dans l’open space, utiliser les salles de réunion
· Se faire discret :
· Limiter les va-et-vient et les interruptions
· Éviter les sources de bruits intempestifs : taper fort sur les touches de son clavier, penser à voix haute… 

Assurer le confort de tous :
· Gérer la climatisation et le chauffage : 
· Se référer à des données objectives : selon les recommandations gouvernementales 19°C en hiver et  26°C en été 
· Adopter des comportements écologiques
· Éviter les odeurs qui dérangent (nourriture, parfum…)
· Ranger son bureau 

Préserver la convivialité :
· Si le comportement d’un collègue est dérangeant, le lui signaler calmement et poliment
· Garder en tête que certaines personnes ne se rendent pas compte du bruit qu’elles génèrent
· Et que chacun a sa propre sensibilité aux variations de température …

Merci de contribuer au bien-être commun en respectant ces règles de savoir-vivre

